VZOR                                                          V Brně dne 30. 3. 2020


Adresát:  DataLife, s.r.o.

                Centrála Praha

                Dvořákova 1001

                111 50 Praha  
Odesílatel: Jan Novák      

                  Příční 478/5647

                  688 52 Brno

                  mobil: 724 777 333 

                  e-mail. jan.novak@email.cz

Věc: Žádost o vyplacení rezervního fondu

Vážený pane řediteli, 

                                  obracím se na Vás se žádostí o vyplacení rezervního fondu, neboť právě tento měsíc uběhly 2 roky (březen 2018) od ukončení mé činnosti u společnosti DataLife. Moje číslo bylo 222222.

    Na mém provizním účtu byla v rezervním fondu částka 5 000 Kč (ke dni 1. 3. 2018). Částku mi zašlete na účet v Komerční bance . Č. účtu: 111111111/5000.

Za vyřízení žádosti děkuji a přeji hezké úspěšné dny.

                                                                                       …………………………………………

                                                                                                                Novák Jan

Úřední dopis

Napište úřední (obchodní) dopis – věc: odvolání (např. nepřijetí na školu) nebo žádost (např. o zaměstnání) – min. 5 řádků
Dodržujte základní pravidla pro psaní těchto dopisů!

Adresát odvolání:
např. tvoje SŠ, SOŠ
Adresát žádosti: 
např. firma, obchod (najít na internetu)
Dokument: Microsoft Word – název: Jméno_Dopis_3 
Písmo: Times New Roman, 12

Řádkování: 1,5
Zarovnání: doleva

Do předmětu: Jméno_Dopis_9. B_úkol 3
Po dokončení odešlete na: zshnjzelinka@seznam.cz
